HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA QUAITO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 36/NQ-HDPND Quai T6, ngay 27 thang 3 nam 2026
NGHI QUYET

Ban hanh Quy ché lam viéc cia Hoi dong nhan dan xa Quai Té

HOQI PONG NHAN DAN XA QUAI TO
KHOA II, KY HOP THU NHAT

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phirong;
Can cir Ludt Hoat dong gidm sdt ciia Quoc hoi va Hoi dong nhén dén so;

Can cir Nghi quyét sé 104/2025/UBTVOH]I S, ngay 26/9/2025 cua Uy ban
Thirong vu Quoc hoi Ban hanh Quy ché lam viéc mdu ciia Hoi dong nhan ddn xd,
phuong, dac khu,

~ Xeét To trinh 6 20/TTr-HDND ngay 23/3/2026 cua Thuong truc HDND xd;
¥ kién nhat tri cua dai bieu HPDND xa tai ky hop.

QUYET NGHI:

Picu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché lam viéc ciia Hoi dong
nhan dan xa Quai Té.

Diéu 2. Thuong tryc HDND x4, cac ban HDND, céc T6 dai bieu HDND x4,
dai bieu HDND xa va cac co quan, to chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Nghi quyét.

Piéu 3. Nghi quyét nay di duoc HPND x4 khoa II, nhiém ky 2021 -2026,
ky hop thtr nhat thong qua va c6 hi¢u luc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: CHU TICH
- TT bang uy;
- TT HPND x3, LD UBND x4;
- UBMTTQ, cac Poan thé xi;

- Céc ban cuia HDND; Pai biéu HDND x4;
- Cac co quan, don vi trén dia ban xa;

- Cac ban;

- Luu VT.

Giang A Dé
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HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA QUAITO Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do, hinh thic 1am viéc, quy trinh,
thuc hién nhiém wvu, quyén han, quan hé cong tdc cuia HO1 dong nhan dan
(HPND), Thuong truc HDND, Ban cia HDND, Té dai biéu HDND, dai biéu
HDND xa.

Picu 2. Nguyén tiic, ché d6 1am viéc ciia HPND xi

1. Hoat dong ciia HDND phai tuan thit Hién phép va phap luat, thuc hién
nguyén tac tap trung dan chu, cong khai, minh bach, phat huy quyén lam chi cia
Nhan dan, phuc vu Nhan dan va chiu sy gidm sat cia Nhan dan, thuc hién hiéu
qua tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi so.

2. HDND hoat dong theo ché do tap thé, quyet dinh theo da sd, bao dam
trach nhiém giai trinh gan voi co ché klem soat quyén luc. Pai biéu HDND binh

dang trong thao luan va quyet dinh cac vain dé thudc nhiém wu, quyen han cua
HDND.

3. Thuong truc HDND, Ban cua HDND chiu trach nhiém va bao cao két
qua thuc hién nhi€ém vy, quyén han dugc giao trudc HDND; ban hanh van ban
theo tham quyén va duogc su dung con diu cua HDND dé thyc hién nhiém wvu,
quyén han dugc giao. To dai biéu bao cdo Thuong truc HDND vé két qua thuc
hién cac nhiém vu duoc giao.

4. HDND gitr moéi lién hé chat chg, thuong xuyén voi Uy ban nhan dan
(UBND), cac co quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khac thuoc UBND, Uy
ban Mit tran T quoc (MTTQ) Viét Nam cung cap va cac co quan hiru quan trong
viéc chuan bi chuong trinh, ndi1 dung ky hop HPND va viéc thuc hién nhi€ém vy,
quyén han dugc giao, bao dam dung quy dinh phap luat.

Pitu 3. Quan hé cong tic cia HPDND xi véi Thuong truec HPND,
UBND ciép tinh va cic co quan c6 lién quan

1. HDND giit méi lién hé chit ch&, thuong xuyén, thuc hién ché d6 bao cdo
két qua hoat dong v6i Thuong truc HDND va UBND cép tinh.

2. HDND phdi hop chit ché, thudng xuyén trao ddi thong tin véi UBND x4
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va cic co quan c6 lién quan trong viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung 1am viéc
cua ky hop HDND, cac bao cdo, dé¢ an, du thao nghi quyét trinh HDND; giai
quyét cac van dé ndy sinh trong qua trinh thyc hién nghi quyét caia HDND.

3. HDND phéi hop chit ché voi Uy ban MTTQ Viét Nam va cac t6 chuc
chinh trj - x4 hoi x3 trong viéc tuyén truyén, van dong Nhan dan tham gia xay
dung va cing ¢b chinh quyén nhan dan, t6 chtrc thuc hién chinh sach, phap luat
cua Nha nudc, giam sat, phan bién xa hdi ddi vé6i hoat dong cuia HDND, UBND;
t6 chirc cho dai biéu HDND thuc hién tiép xtic ctr tri va tong hop ¥ kién, kién
nghi cia ctr tri theo quy dinh va cac cong viéc khac cé lién quan theo quy dinh
phap luat.

Chuong I
HOQI PONG NHAN DAN XA
Pi¢u 4. Ky hop HPND
1. HDND hop mdi nam it nhat 02 ky.

HDND quyét dinh ké hoach t6 chuc cac ky hop thuong 1& vao ky hop thtr
nhat caa HDND (d6i voi nam bit dau nhiém ky) va vao ky hop cu6i cung cua
nim trude (d6i v6i cac nam tiép theo ciia nhiém ky) theo dé nghi ciia Thuong truc
HDND.

2. HDND hop chuyén dé hodc hop dé giai quyét cong vigc phat sinh dot
xgﬁt khi vThuc‘mg truc Hf)ND, Chu tich UBND xa hodc it nhat mdt phan ba tong
s0 dai biéu HDND yéu cau.

Pi¢u 5. Chuan bi ky hop HDND

1. Cin ct quy dinh cta phap luat, chi dao cua cip c6 tham quyén va tinh
hinh thyc tién cta dia phuong, Thuong tryuc HDND chi dao Vin phong HDND va
UBND, cac Ban cia HDND phdi hop véi UBND va céac co quan chuyén mon ra
soat cac ndi dung du kién trinh tai ky hop.

2. Thudng truc HDND t6 chtrc hdi nghi gitta Thuong true HDND, UBND,
Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam cuing cap va cac co quan hitu quan dé
thong nhat vé thoi gian, ndi dung, chuong trinh ky hop, nhiing van dé co lién quan
dén ky hop va phan cong cac co quan chuan bi.

3. Thuong truc HDND béo céo cdp co thim quyén vé du kién thoi gian, ndi
dung, chuong trinh ky hop theo quy dinh.

4. Thuong tryc HDND ban hanh thong bao vé dy kién thoi gian, ndi dung,
chuong trinh ky hop; ké hoach ti€p xtc cir tri trudc va sau ky hop (doi véi ky hop
thuong 1€); phan cong cac Ban cia HDND tham tra cac ndi dung trinh ky hop
theo quy dinh cua phap luat va linh vuc phu trach.

5. Thuong true HDND phdi hop v6i UBND trong viéc chudn bi céc tai liéu
va to chuc cac ky hop HDND.

Piéu 6. Té chirc ky hop HDND
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17. Ky hop ;hl'r nhat 01"1.::1 HDND khoa méi duge to chirc cham nhat 1a 45
ngay ké tir ngay bau ctr dai bicu HDND.

Trong nhiém ky, Thuong truc HDND quyét dinh t6 chirc ky hop thuong 16 chim
nhat 13 20 ngay trude ngay khai mac ky hop. Viée t6 chirc ky hop chuyén de hoac
hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuat do Thuong truc HDND quyét dinh.

2. Ky hop thtr nhat cua mpl khéa HDND do Thuong truc HDND khoa
trude triéu tap. Truong hop khuyét Thuong tryc HDND thi Thuong truc HDND
tinh chi dinh tri¢u tap vién dé tri¢u tap va Chu toa ky hop HDND.

3. Du kién chwong trinh ky hop HDND dugc giri dén dai biéu HDND cung
vo1 quyét dinh triéu tap ky hop.

Piéu 7. Chwong trinh ky hop HDND

HDND xem xét, thong qua chuong trinh ky hop theo trinh ty sau day:

1. Thuong tryc HDND trinh HDND dy kién chuong trinh ky hop. Tai ky
hop thir nhat cua mo1 khoéa HDND, Thuong truc HDND khoa trude hoac triéu tap
vién trong truong hop khuyét Thuong truc HDND du kién chuong trinh ky hop
trinh HDND khoa mdi xem xét, quyét dinh;

2. Pai biéu HDND théo luan, cho ¥ kién vé duy kién chuong trinh ky hop;

3. Chu toa két luan;

4. HDND biéu quyét thong qua chuong trinh ky hop.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Chii toa ky hop, Chii toa phién hop HPND

1. Chu toa diéu hanh ky hop, cac phién hop cia HDND la Chu tich HDND
hoac tri€u tap vién.

Truong hop khuyét Chu tich HDND thi Thuong truc HDND phan cong
Pho6 Chu tich HDND chu toa ky hop. Truong hop khuyét Thuong truc HPDND thi
Thuong truc HDND tinh chi dinh Chu toa ky hop.

2. Chu toa ky hop, cac phién hop ctia HDND c6 trach nhiém diéu hanh theo
trinh tu quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 9. Trach nhiém cia dai biéu HPND tai ky hop

1. Tham gia day du cac phién hop, ky hop ctia HDND. Trudng hop khong
tham du cac phién hop, ky hop HDND thi phai c6 1y do va bao céo trude véi Chu
toa ky hop, phién hop, dong thoi théng tin cho Vin phong HDND va UBND, trir
truong hop bét kha khang.

2. Tap trung nghién ctru, tham gia thao luan, gop y kién vao cac ni dung
trinh ky hop HDND va thyc hién quyén giam sat, chat van, biéu quyet cac van dé
thudc nhiém wvu, quyen han cia HDND theo quy dinh cua Luat td chirc chinh
quyén dia phuong va cac quy dinh khéac ctia phap luét co lién quan.

3. Beo huy hi¢u, méc trang phuc lich sy, trang trong khi thyc hién nhiém
vu, quyén han voi tu cach 1a dai biéu HPND.
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4. Thyc hién tra 161 phong van vé cac ndi dung thudc pham vi thim quyén
ctua dai biéu HDND theo quy dinh cta phép luat.

5. Str dung, bao quan tai liu ky hop (bao gdm ca tai liéu mat), ndéi dung
phién hop kin cuia HDND theo quy dinh cta phap luat.

Picu 10. Thanh 1ap T6 thio ludn tai ky hop va trach nhiém caa To
truwéng, To phé, thanh vién To thio luan

1. Can ctr vao tinh hinh thyc té, Thuong tryc HDND xem xet, quyét dinh
thanh lap T6, thao 11,151n‘g6m T6 trudng, T6 pho, thanh vién la dai bicu HDND dé
thao luan, thong nhat vé chuong trinh, ndi dung ky hop.

2. T trudng T thao luan ¢6 trach nhiém t6 chic dé dai biéuﬁtrong TH thl.‘l’C
hién chuong trinh ky hop HDND va cac quy dinh khac vé ky hop; t6 chirc va diéu
hanh hoat dong cua To theo sy phan cong cua Chu toa ky hop hodc Thuong truc
HDND. Trong truong hop can thiét, T6 trudng ToO thao luan co6 thé dé nghi
Thuong trye HDND moi dai dién cac co quan c6 lién quan tham du phién thao
luan cua To6 dé€ lam rd nhitng van dé ma dai bieu HDND quan tam.

3.TH pho, thé}nh vién T(f) thao luan c6 trach nhiém thuc hién nhiém vu theo
su phan cong cua T trudng To thao luan.

Piéu 11. Cong tac thu ky ky hop ciia HDND

Van phong HDND va UBND c¢6 trach nhiém t6 chirc thuc hién cong tac thu
ky ky hop, gdbm cac nd1 dung sau day:

1. Lap danh sach dai biéu HDND c¢6 mit, Véng mat trong cac phién hop va
trong ky hop;

2. Ghi bién ban phién hop, ky hop;

3. Tong hop day du, trung thuc, chinh x4c ¥ kién cua dai biéu tai cic phién
hop cua ky hop;

4. Gitp Chu toa ky hop trong viéc thuc hién quy trinh, tha tuc tai ky hop,
cung cap thong tin, tai liéu tuyén truyén veé ky hop, dang tai nghi quyét cua
HDND trén trang thong tin dién tir cua xa (néu co);

5. Thyc hién nhiém vu khac theo sy phan cong ciia Chu toa ky hop.

Piéu 12. Tai liéu phuc vu ky hop HDND

1. Tai liéu phuc vu ky hop cia HDND dugc giri dén Thuong truc HDND, Ban
cua HDND dugc phan cong tham tra (qua Van phong HDND va UBND) d¢€ guri dén
dai bieu HDND cham nhat 1a 15 ngay trude ngay khai mac ky hop thuong 1¢€.

Chanh Van phong HDND va UBND quyét dinh cac tai liéu dugc luu hanh
tai ky hop sau khi dé bao cao va xin y kién Chu tich HDND cung cap. Tai li¢u
chinh thirc duge luu hanh bang hinh thirc van ban gidy hodc van ban dién tir (trir
truong hop thudc bi mat nha nudce); doéi voi van ban quy pham phap luat thi thuc
hién theo quy dinh cua Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat va cac van ban
hudng dan thi hanh.
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2. Thuong tryc HDND co thé cung cap thong tin, tai liéu khac lién quan
dén noi dung ky hop HDND néu dai biéu HDND yéu cau.

3. Thuong truc HDND quyét dinh ché d0 quan 1y va viéc dang tai trén
trang thong tin dién tor cia HDND do1 voi tai liéu phuc vu ky hop HDND theo
quy dinh cua phép luat.

4. Van phong HDND va UBND c6 trach nhiém dang tai tai liu ky th
dugc phép cong khai trén trang thong tin dién tir cia dia phuong hodc niém yet
cong khai theo quyét dinh ctia Thuong truc HDND.

Pi¢u 13. Hinh thic tién hanh ky hop ciia HPND

HDND xem xét, quyét dinh to chirc ky hop theo hinh thirc truc tiép (bao
gdm ca hop kin), truc tuyén hodc két hop giita hop truc tiép véi truc tuyén theo dé
nghi ctia Thuong truc HDND. Céc phién hop tai ky hop dugc tién hanh cong khai,
truong hop hop kin thi thyc hién theo quy dinh cua phap luat va dugc ghi trong
chuong trinh ky hop HDND.

Pi¢u 14. Ky hop thir nhit, phién khai mac, phién bé mac ky hop HDND

1. Tai ky hop thtr nhat caa mdi khéa HDND, Chu tich HDND khoa trude
hoac triéu tap vién la Chu toa cac phién hop cuia HDND cho dén khi HDND bau
duogc Chu tich HDND khoéa moi.

2. Phién khai mac dugc té chtrc vao phién hop dau tién cua ky hop HDND.
Trudce phién khai mac, HDND t6 chire hop phién tru bi (néu c6) d€ xem xet, thong
qua chuong trinh ky hop va mot s6 ndi dung khéc theo dé nghi cua Thuong truc
HDND.

Phién khai mac ky hop HDND thuc hién mot s6 noi dung chinh theo trinh
tu sau: chao co, tuyén bo 1y do, gidi thiéu dai biéu; phat biéu khai mac, phat biéu
chi dao ctia cép trén (néu cd) va mot s6 ndi dung khac theo chuwong trinh ky hop
da duogc thong qua.

3. Phién bé mac duoc t6 chirc sau khi HDND hoan thanh toan bo ndi dung
chuong trinh ky hop dé duoc thong qua va thyc hi¢n theo trinh ty sau: Chu toa ky
hop phét biéu bé mac, chao co.

Piéu 15. Trinh ty, thi tuc HDND xem xét, quyét dinh cic ndi dung
thudc nhiém vy, quyen han tai ky hop

Tuy ting ndi dung cu thé ma HDND xem xét, quyét dinh cic ndi dung
thudc nhiém vy, quyén han ctia minh theo trinh ty, thu tuc sau day:

1. Pai dién co quan, t6 chitrc, ngudi c6 tham quyén trinh dy thao nghi quyét,
de an, bao céo trinh bay To trinh du thdo nghi quyét, dé€ an, bao céo theo quy dinh
hodc theo yéu cau cua Chu toa ky hop;

2. bai dién cac Ban cua HDND duoc phan cong tham tra hodc chuan bi N
kién nghién ctru trinh bay bio cao thdm tra, bao cdo nghién ctru (néu co);

3. HDND thdo luan tai phién hop toan thé hodc t6 chuc thao luan tai T6
thao luan theo dé€ nghi cua Chu toa hodc Thuong truc HDND;
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4. Co quan, to chtrc, ngudi c6 thAm quyén trinh du thao nghi quyét, dé an,
béo céo c6 trach nhiém chi dong phdi hop véi co quan chu tri tham tra, b phan
1am nhiém vu thu ky ky hop dé xay dung bao cdo giai trinh, tiép thu vé nhitng noi
dung lién quan duoc thao luan tai phién hop toan thé, phién hop to;

5. Viéc biéu quyét thong qua dy thao nghi quyét, dé an, bao cdo tai phién
hop HDND duoc thuc hi¢n nhu sau:

a) Co quan, to chtrc, ngudi c6 thAm quyén trinh dy thao nghi quyét, dé an,
bao cao trinh bay bdo cdo giai trinh, ti€p thu (néu co);

b) HDND thao luan vé ndi dung cua du thdo nghi quyét, dé an, bao cao;
Chu toa ky hop xin ¥ kién dai biéu HDND vé nhitng ndi dung con cé y kién khac
nhau (néu c6) trude khi nghi quyét duoc HDND thong qua. Trudng hop du thao
c6 ndi dung quan trong, phtrc tap hoac con co y kién khac nhau, can c6 thém thoi
gian dé nghién ctru, tiép thu, chinh ly thi HDND quyet dinh hodc theo dé nghi ciia
co quan, tO chtrc, ngudi ¢ tham quyén trinh quyét dinh 1ui thoi diém trinh HDND
thong qua;

¢) Dai biéu HDND biéu quyét thong qua du thao nghi quyét, d& an, bao
c40. Viéc biéu quyét co thé bang hinh thire truc tiép, truc tuyén hodc hinh thirc
phu hop khac theo Quy che nay. Truong hop biéu quyet bang hinh thtc bo phiéu
kin thi sau khi HDND tién hanh bo phiéu, Ban kiém phiéu lam viéc va bao céo
HDND vé két qua biéu quyét;

6. Noi dung ky hop, céc phién hop toan thé, phién hop T6 cia HPND phai
duoc 1ap thanh bién ban va ky xac thyc theo quy dinh.

Pi¢u 16. Trinh tw, thit tuc HPND xem xét, quyét dinh vé cong tac nhan
su thudc tham quyén

1. Trinh tu, tha tuc trinh HDND bau céc chic danh cia HDND duoc thuc
hién nhu sau:

a) Thuong truc HDND gidi thiéu danh sach nhan sy dy kién gitr chue vu
Chu tich HDND, Pho Chu tich HBND, Truong Ban cia HDND trong sO dai biéu
HDND trinh HDND xem xet, quyét dinh. Truong hop khuyét Thuong truc
HDND thi Chu toa ky hop gidi thiéu danh sadch nhan su du kién gilt cac chuc vu
Chu tich HBDND, Pho Chu tich HDND, Truong Ban cua HDND.

Truong hop nguoi ty ing cir hodc ngudi duge dai biéu HDND dé cu ngoé}i
danh sach do Thuong truc HDND hoac Chu toa ky hop (trong truong hop khuyét
Thuong truc HDND)I gio1 thiéu thi Thuong truc HDND hoac Chu toa ky hop trinh
HDND xem xét, quyét dinh;

b) Dai biéu HDND thao luan;

¢) Thuong trye HDND, Chu toa ky hop hodc nguoi duoc Chu toa ky hop phan
cong bao cao HDND vé viéc giai trinh, tiép thu y kién dai biéu HDND (néu co);

d) HDND biéu quyét théng qua danh sach dé bau Chu tich HDND, Phé
Chu tich HDND, Truéng Ban cia HDND;
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d) HDND bau Ban kiém phiéu theo su gi6i thiéu cia Chu toa ky hop dé
thue hién nhiém vy kiém phi€u tai ky hop theo quy dinh cua phap luat va huong
dan cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

e) HDND bau Chu tich HDND, Pho Chu tich HDND, Truéng Ban cua
HDND bang hinh thire bo phiéu kin;

g) Ban kiém phiéu béo céo két qua kiém phiéu;

h) Chu toa }(}‘/ hop hoac pgu:(‘)fi d}r(_)’c Chu toa ky hop phan cong trinh HDND
du thao nghi quyét xac nhan két qua bau churc danh;

i) HDND thao luan vé dy thao nghi quyét;

k) Chu toa ky hop hodac nguoi duge Chu toa phan cong bao cao HDND vé
vige giai trinh, tiép thu y kién dai bieu HDND vé du thao nghi quyét (néu co);

1) HDND biéu quyét thong qua dy thao nghi quyét.

2. Trinh ty, thu tuc trinh HDND bau céac chitc danh cia UBND duogc thuc
hién nhu sau:

a) Chu tich HPDND giéi thi€u danh sach nhan su du kién gi?r chirc vu Chu
tich UBND; Chu tich WUBND 2101 thi€u danh sach nhan su du kién gitr chic vu
Pho Chu tich UBND, Uy vién UBND trinh HDND;

b) Viéc HDND ba‘}u cac chtic danh cua UBND duoc thuc hién tuong tu nhu
quy dinh tai khoan 1 Di€u nay.

3. Trinh tu, thu tuc trinh HDND chg tho1 gift chirc vu, tur chirc, mién nhiém,
bai nhi€ém nguoi gitt chirc vu do HPDND bau dugc thuc hién nhu sau:

a) Co quan, ngudi co tham quyén trinh HDND bau thi c¢6 tham quyén trinh
HDND cho Fh()i gilt churc vu, tir chirc, mién nhiém, bai nhi€ém nguoi gitr chure vu
do HDND bau;

b) Viéc cho thdi gitr chirc vy, tir chirc, mién nhiém, bai nhiém nguoi giur
chirc vu do HPDND bau duoc thuc hién twong tu nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay. Truong hop cho théi gitr chirc vu, tir chire, mién nhiém thi HDND biéu quyét
cong khai va khong bau Ban ki€ém phiéu; truong hop bai nhiém thi bo phiéu kin.

4. Viéc cho thoi lam nhiém vy dai biéu HDND duoc thuc hién nhu sau:

a) Can cu don xin thoi lam phiém vu cua dai biéu HDND, Thuong tryc
HDPND xem xét, trinh HDND quyét dinh viéc cho théi [am nhiém vu dai bi€u
HDND. Trong thoi gian HDND khong hop thi do Thuong truc HDND xem xét,
quyét dinh va bao cao HDND tai ky hop gan nhat;

b) Trinh tu, thu tuc trinh HDND cho théi lam nhiém vu dai biéu HDND tai
ky hop HDND duoc thuc hién tuong tu nhu quy dinh :[ai khqén 1 Dbiéu nay.
HDND quyét dinh hinh thtre bi€u quyét; truong hop biu quyét cong khai thi
khong bau Ban kiém phiéu.

Picu 17. Ho so vé nhan sy trinh HDND quyét dinh

1. H6 so trinh HDND bau céc chtrc danh cia HDND, UBND bao gom:
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a) T trinh cua co quan, to chirc, ngudi c6 thim quyén trinh HDND bau cac
chirc danh cia HDND, UBND;
b) Du thao Nghi quyét cia HDND;

¢) Cac tai liéu lién quan dén 1y lich, nhan xét, danh gia, két luan vé nhén su
ctia cap c6 thadm quyén theo quy dinh;

d) Cac tai liéu khac co lién quan do Thuong truc HDND quyét dinh theo
quy dinh ctia co quan c6 thAm quyén.

2. ,Ho so trinh HDND cho thoi giﬁ" chue vy, cho tir chttc, mién nhiém, bai
nhiém doé1 voi cac chirc danh do HDND bau bao gom:

a) To trinh cua co quan, to chue, nguoi o thAm quyén trinh HDND xem x¢ét
cho thoi gitr Chl"l’C vu, cho tir chirc, mién nhiém, bai nhiém do1 voi ngux‘fi gilt chire
vu do HPDND bau kém theo don xin théi gilt chirc vy, don xin tir chire (néu ¢0);

b) ~Du’ thao nghi quyét cﬁa HDND vé viéc cho thoi gilr chl'}’c vu, cho tur
chtrc, mién nhiém, bai nhiém do61 véi nguoi gitr chire vu do HDND bau;

¢) Vian ban thi hanh ky luat (néu c6) hoic ¥ kién cta cap c6 thim quyén;

d) Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

3. Ho so trinh HDND vé viéc duge cho thoi 1am nhiém vu dai bicu HDND
bao gom:

a) Don xin thoi lam nhiém vu dai bicu HDND ctia dai biéu HDND va cac
tai li€u co lién quan;

b) T trinh cua Thuong truc HDND;

¢) Du thao nghi quyét cia HDND vé viéc cho théi 1am nhiém vu dai biéu
HDND.

4. HO so trinh HDND vé viéc mién nhiém, bai nhiém dai biéu HDND bao
gom:

a) To trinh cua Thuong tryc HDND;

b) Du thao nghi quyét cia HPND vé viéc mién nhiém, bai nhiém dai biéu
HDND;

¢) Vin ban thi hanh ky luat (néu c6) hoic ¥ kién ctia cip c6 tham quyén;

~d)Vanbany kién cua Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam noi dai
biéu HDND dé dang sinh hoat T6 dai bieu HPDND (néu c0);

d) Van ban y kién ctia T dai bieu HDND noi dai biéu HDND dang sinh
hoat (n€u co).

Picu 18. Thong tin vé ky hop HPND

1. Van phong HDND va UBND c6 trach nhiém dang tai cong khai nghi
quyét cua HDND trén trang thong tin di¢n t& cia HDND, tru truong hop phap
ludt c6 quy dinh khac.
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2. Co quan bao chi co thé dugc moi tham dy va dua tin vé ky hop HDND
theo quyét dinh cua Thuong truc HDND.

Chwong 111
THUONG TRUC HPND XA
Piéu 19. Ché @9, hinh thirc 1am viée

1. Thudng tryc HDND hop thuong ky mdi thang 01 lan hogc khi can thiét
hop dot xuat theo d€ nghi cua Chu tich HDND. Phién hop phai bao dam c6 it nhat
hai phan ba tong s6 thanh vién Thuong truc HDND tham duy.

2. Thuong tryc HDND thao ludn tip thé va quyét dinh theo da s0. Cac
quyét dinh cta Thuong truc HDND phai dugc qua nura tong s6 thanh vién
Thudng truc HDND biéu quyét tan thanh. Truong hop bleu quyet ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich HDND da biéu quyét, ké ca truong hop xin y
kién bang vin ban; thuc hién giai quyét cong viéc dung tham quyén, trinh ty, thi
tuc theo quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

3. Thuong truc HDND Chil:l trach nhiém va bao cao qéng tac trudc HDND;
ban hanh van ban theo thdm quyén va dugc su dung con dau cuia HDND d¢ thyc
hién nhiém vy, quyén han dugc giao.

Cac thanh vién ‘Thu’c‘mg truc HDND chiu trégh nhi€ém ca nhan trudc
Thuong truc HDND vé viéc thuc hién nhi€ém vu, quyén han dugc Thuong truc
HDND phan cong.

4. Thuong truc HDND lam viéc thong qua céac hinh thtrc sau day:
a) Phién hop thudng ky, phién hop dot xuat;

b) Gui xin ¥ kién bang vin ban;

c¢) Hoi nghi;

d) Céc doan cong tac;

d) Cac hinh thurc hoat dong khac theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 20. Phién hop Thwong truc HPND

1. Chu tich HDND quyét dinh vé thoi gian, chuong trinh, ndi dung, hinh
thure hop, thanh phan hop, tri€u tap va chu toa phién hop Thuong truc HDND.

2. Thuong truc HDND phan cong cac Ban cia HDPND xem xét, cho ¥ kién
cac ndi dung trinh tai phién hop Thuong truc HPDND.

3. Van phong HDND va UBND c¢6 traich nhi¢ém tham muu ndi dung,
chuong trinh phién hop, ghi bién ban phién hop; chu tri hoan thién cac thong bao,
két luan phién hop, luu gitt ho so, tai li¢u cua phién hop.

4. Truong hop can thiét, can ctr tinI} hinh thuc té hodc theo dé nghi cua
thanh vién Thuong true HDND, co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan, Chu tich
HDND xem xét, quyét dinh di€u chinh chuong trinh phién hop.

5. Can ctr vao chuong trinh phién hop cia Thuong truc HDND, UBND va
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cac co quan, tO chire, ca nhan c6 lién quan chuan bi ndi dung trinh phién hop theo
phan cong cua Thuong truc HDND, bao dam chat lugng va thoi gian theo quy
dinh. Cac van ban, tai liéu phuc vu phién hop duoc gui dén Vién phong HDND va
UBND dé bao cao Thuong truc HDND nghién ctru trude khi to chire phién hop.

6. Trinh tu tién hanh phién hop cua Thuong truc HDND duoc thuc hién
nhu sau:

a) Chu toa phién hop phat biéu khai mac va goi ¥ nhiing ndi dung tap trung
thao luan;

b) Nguoi ding dau co quan, to chue trinh dy thao nghi quyét, bao cao, dé
an trinh bay To trinh du thao nghi quy€t, bao cdo, d€ an d¢ Thuong truc HDND
xem x¢ét, cho y kién;

¢) Ban cuia HDND trinh bay bao cao tham tra hodc bao céo ¥ kién nghién
ctru (néu co);

d) Thuong truc HDND thdo luén;

d) Pai biéu tham dy phién hop dugc moi phat biéu ¥ kién (néu co);

e) Nguoi ding dau co quan, t6 chuc trinh dy thao nghi quyét, bao céo, de
an phat bleu v kién tiép thu, giai trinh cac ¥ kién ctua Thuong tryc HDND vé
nhitg van dé con c6 ¥ kién khac nhau (néu co);

g) Chu toa két luan;

7. Thuong truc HDND xem xét, quyét dinh vé viéc moi co quan bao chi
tham du va dua tin ndi1 dung phién hop (n€u co).

Picu 21. Vin ban két luan phién hop ciia Thuong truc HDND

1. Cin ctr vao két luan ctiia Chua toa phién hop, Vin phong HPND va
UBND chu tri, phdi hop véi Ban cia HDND duoc phan cong chil tri tham tra xay
dung dy thao thong bao két luan cua Thudng truc HDND (néu c6) trinh Chi toa
phién hop (truong hop 1a Chil tich HDPND) xem xét, quyét dinh hodc trinh Chu toa
phién hop (trudng hop 1a Pho Chu tich HDND) xem xét, cho ¥ kién trudc khi
trinh Cha tich HDND xem xét, quyét dinh.

2. Thuong truc HDND ban hanh vin ban Théng bao két luan gui dén co
quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dé t6 chirc thuc hién (n€u co).

Piéu 22. Trinh tw, thii tuc Thwong true HPND cho y kién, quyét dinh
bang van ban

1. Truong hop khong td chirc duge phién hop (do thién tai, dich bénh hodc
tinh trang khan cdp khéac) hodc tiy vao tinh chat, noi dung trinh Thuong truc
HDND (nhu: quyét dinh sb luong thanh vién cac Ban cia HDND; phé chuan danh
sach va viéc cho thoi 1am Phé Trudong Ban, Uy vién ctia Ban ctia HDND trong s6
dai biéu HDND theo dé nghi cua Truéng Ban HDND; cac vin ban tham gia gop
¥, bdo cdo cua Thuong truc HDND; phé chuan viéc cho thoi gilr churc vu, cho tur
chic d6i v6i nguoi gir chitc vu do HDND bau trong thoi gian HPND khong
hop...), Thuong truc HDND ty minh hoac theo dé nghi ctia co quan chu tri noi
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dung trinh quyét dinh viéc 1y y kién Thuong truc HDND bang vin ban.

2. H6 so, tai liéu trinh Thuong trye HDND xem xet, cho y kién, quyét dinh
bang van ban gom:

a) Van ban dé nghi hodc T trinh cta co quan trinh xin ¥ kién;

b) Du thao nghi quyet hodc van ban tra 101 cua Thuong tryc HDND vé noi
dung xin y kién; phiéu biéu quyét bang vin ban (néu c6);

¢) Du thao két luan ctia Thudng truc HDND (néu c6);

d) Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

3. Trinh ty Thuong truc HDND xem xét, cho y kién béng van ban thuc hién
nhu sau:

a) Van phong HDND va UBND giri hd so, tai liéu trinh Thuong truc
HDND xem xét, cho y ki€n, quyét dinh bang vén ban toi cac thanh vién Thuong
truc HDND, dong thoi gui Ban cua HDND dé tham tra (né€u can thiét);

b) Trén co sé ho so, tai liéu va ¥ kiéq tham tra cua Ban cua HDND (néu
c0), thanh vién Thuong truc HDND cho y kién vao dy thao nghi quyét, dé€ an, bao
cao va phiéu biéu quyét bang van ban, gui vé Van phong HDND va UBND dé
tong hop;

~¢) Van phong HDND va UBND tong hop két qua biéu quyét bang phiéu, ¥
kién cua cac thanh vién Thuong tryc HDND bao cao Thuong tryc HDND va gui
Ban cia HDND dugc phan cong tham tra (néu co6);

d) Co quan trinh c6 trach nhiém nghién ctru, tiép thu, giai trinh, chinh 1y dy
thdo nghi quyét, dé an, bao céo;

d) Ban cia HDND dugc phan cong tham tra hoic Vin phong HDND va
UBND thyc hién ra soat, trinh Chu tich HDND ky ban hanh nghi quyét cua
Thuong truc HDND khi bao dam diéu kién theo quy dinh.

Picu 23. Trach nhiém ciia Chi tich HPND, Phé Chi tich HPND, Uy
vién la Truwéng Ban cia HDND

1. Trach nhiém cua Chu tich HDND:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua Hién phap, Luat T
chire chinh quyén dia phuong, cac quy dinh cua phap luat co lién quan va Quy
ché nay;

b) Lanh dao, chi dao viéc thyc hién nhiém vy, quyén han cua Thuong truc
HDND;

¢) Chu tich HDND chiu ‘tréch nhiém c4 nhan truéc Thuong truc HBDND Vé:
viéc thuc hién ‘nhiém vu, quyén han duoc phﬁn cong; chiu trach nhi€ém tap thé
trudc HDND vé viéc thyc hién nhi€ém vy, quyén han ctia Thuong truc HDND.

2. Phé Chu tich HDND thuc hién nhiém vu, quyén han theo phan céng cua
Chu tich HDND; chiu trach nhiém ca nhan trudc Chu tich HDND vé viéc thuc
hién nhi¢m vy, quyén han dugc phan cong; chiu trach nhiém tap thé vé vi¢c thuc
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hién nhiém vy, quyén han ciia Thuong truc HDND.

3. Uy vién 1a Truéng Ban ctia HDND thuc hién nhiém vu, quyen han theo
phén cong cua Thuong tryc HDND; chiu trach nhiém tép thé vé viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han ctia Thuong truc HDND; chiu trach nhiém c4 nhan trudc
Thuong truc HDND vé viéc thuc hién nhiém wvu, quyén han dugc Thuong truc
HDND phan cong.

Piéu 24. Ché d@9 thong tin, bao cio ciia Thuwong truee HDND

1. Thuc hién ché do bao cdo cuia HDND, Thuong truc HDND véi Thuong
tryuc HDND, UBND cap tinh va cac co quan theo quy dinh cua phép luét.

2. Thyc hién ché 36 thong tin dén Nhan dan, cong khai trén cac phuong tién
thong tin dai ching, trang thong tin dién tr vé tinh hinh t6 churc va hoat dong ctua
HDND, Thuong truc HDND; vé viéc giai quyét v kién, kién nghi cta cu tri.

3. Thuong truc HDND yéu cau cac co quan cung cap thong tin phuc vu
hoat dong cia HDND, Thuong truc HDND.

4. Thuong truc HDND quyét dinh vé tham quyén, ndéi dung phéat ngén,
cung cap thong tin cho béo chi truéc mdi 1an hop bao (néu c6). Ngudi phat ngon
chiu trach nhiém trudc phap luat, trudec Chu tich HDND, Thuong truc HDND vé
ndi dung phat ngdn va thong tin cung cip cho bao chi.

Chuwong IV
BAN CUA HPND XA
Pi¢u 25. Ché d9, hinh thirc 1am viéc

1. Ban ctia HDND 1am viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da s6; thuc
hién giai quyét cong viéc dung tham quyen, trinh ty, tha tuc theo quy dinh cua
phap luat va Quy ché nay.

2. Ban cia HDND chiu trach nhiém va bég cao cong tac truéc HDND,
Thuong tryc HDND (bdo céo dinh ky hodc ddt xuat); ban hanh van ban va dugc
st dung con dau cua HDND d¢ thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao.

3. Ban cua HDND lam vi¢c thong qua hinh thirc t6 chirc phién hop thuong
ky, phién hop dot xuat, giri xin ¥ kién bang vin ban, t6 chirc hoi nghi, to chirc cac
doan cong tac va cac hinh thirc hoat dong khac theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 26. Pham vi, linh vuc phu trach ciia cac Ban ciia HDND

Cin ctr diéu kién cu thé ciia xa, HDND, Thudng truc HDND phan cong pham
Vi, l‘inh vuc phu trach ctia cac Ban cuia HDND bdo dam bao quét cac nhiém vu,
quyén han cia HDND, Thuong truc HDND theo quy dinh ctia phap ludt; nhu sau:

1. Ban Kinh té - Ngan sach cia HDND phu trach cac linh vuc: quy hoach,
phat trién ha tﬁng k¥ thuat va ha tr:ing xa hoi trén dia ban, ké hoach, dau tu, tai
chinh, ngan sach, lién két, hop tac gitta cac don vi hanh chinh; dat dai, tai nguyén,
moi truong, ndng, 1am, ngu nghiép, cong nghiép, thuong mai, dich vy, du lich,
xay dung va giao thong ¢ dia phuong;
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2. Ban Van hoéa - Xa hoi cuia HPDND phu trach cac linh vuc: td chirc va bao
dam viéc thi hanh Hién phap, phap luat; t6 chic bo may va xdy dung chinh
quyén; gido duc, y té, van hoa, xi hoi, the duc, thé thao; khoa hoc, cong nghé,
thong tin, d6i méi sang tao, chuyén d6i sd; quéc phong, an ninh, dan tdc va tén
gido ¢ dia phuong.

Piéu 27. Trinh ty, thi tuc thim tra dé an, bao cdo, du thiao nghi quyét
cua cac Ban cia HDND

1. Cham nhit 13 15 ngay trudc ngay khai mac ky hop cua HDND, co quan,
t churc, ca nhén trinh dy thao nghi quyét, dé an, bao céo phai giri hd so dy thao
nghi quyét, dé 4n, bao cdo dén Ban cia HDND duoc phan cong tham tra. HO so
du thdo nghi quyét, dé 4n, bao céo gui tham tra dugc thuc hién theo quy dinh cua
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét, cac quy dinh khac c6 lién quan va
theo yéu cau ciia Thudng truc HDND.

2. Ban ciia HDND t6 chire phién hop toan thé dé tham tra nghi quyét, dé an,
bao cao dugc phan cong theo trinh ty sau day:

a) Pai dién co quan, td chire, c4 nhan trinh du thao nghi quyét, dé 4an, bao
cao trinh bay;

b) Pai dién Ban trinh bay béo céo tham tra hodc ¥ kién ctia Ban (néu c6);

c) Tap thé Ban thao luén;

d) Pai dién co quan, t6 chirc hitu quan phat biéu y kién;

d) bai dién co quan, t6 chirc, c4 nhan trinh du thao nghi quyét, dé 4an, bao
cao phat biéu y kién (néu co);

e) Chu toa phién hop két luan;

g) Tap thé Ban biéu quyét.

3. B4o c4o tham tra phai thé hién rd quan diém cta co quan tham tra vé
nhitng van dé thudc ndi dung tham tra duoc thuc hién theo quy dinh cua Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luit va cac van ban hudng dan thi hanh; dugc gui dén
Thuong truc HDND cham nhat 1a 05 ngay lam viéc trude ngay khai mac ky hop
HDND, dong thoi phai giri dén co quan trinh du thao nghi quyét, dé an, bao céo.

Piéu 28. Viéc t6 chirc phién hop toan thé Ban cia HDND va viéc xem
xét, cho y kién bang van ban

1. Trudéng Ban cia HDND quyét dinh tri¢u tap phién hop toan thé dé xem
x¢€t, thao ludn, quyét dinh cac nd1 dung thudc tham quyén hodc cac ndi dung theo
phan cong ciia Thuong truc HDND; phan cong Pho Truong Ban, Uy vién cua Ban
du thao ndi dung trinh phién hop toan thé cua Ban hoac chuan bi y kién ctia Ban
tra 101 cac co quan.

2. Trinh tu t6 chirc phién hop toan thé Ban cuia HDND duoc thuc hién
tuong ty nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 cua Quy ché nay.

3. Can ctr két luan phién hop toan thé cua Ban, Trudéng Ban phan cong Pho
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Tr}réng Ban hoac Uy vién cua Bar} chu tr:1 hoan thién du thao cac van ban d"é choy
kién v€ ndi dung phién hop theo thadm quyén, trinh Trudng Ban xem xét, quyét dinh.

4. Truong hop khong t6 chirc dugc phién hop toan thé Ban cla HDND (do
thién tai, dich bénh hodc tinh trang khan c:élp khac) hoac tuy ye‘lo ‘tinh chat, noi
dung, Truong Ban cia HDND xem xét, quyét dinh viéc xin y kién bang van ban.

Trinh tu, thu tuc Ban cua HDND xem xét, cho y kién bﬁng van ban duoc
thuc hién nhu sau:

a) Truong Ban ciia HDND phan cong Phé Truéng Ban, Uy vién ciia Ban
nghién ctru, xay dung du thao van ban cua Ban;

b) Pho Truong Ban, Uy vién cua Ban dugc giao nhiém vu nghién ctru giri

hd so, tai liéu, phleu Xin y kién dé cac thanh vién ctia Ban cia HDND xem xét,
cho ¥ kién va biéu quyét bang vin ban;

¢) Pho Truéng Ban, Uy vién cua Ban cua HDND duoc giao nhiém vu
nghién ctru téng hop ¥ kién, biéu quyét cta thanh vién Ban, hoan thién du thao
van ban va bao cao Trudng Ban xem xét quyét dinh ky ban hanh;

d) Truong Ban cuia HDND ky van ban gui dén Thudng truc HDND, céc co
quan, to chtrc c6 lién quan;

d) Co quan trinh ¢6 trach nhiém nghién ctru, tiép thu, giai trinh, chinh 1y du
thao nghi quyét, dé an, bao cdo (néu co).

Piéu 29. Trach nhiém cia Truéng Ban, Phé Trwéng Ban va cic Uy
vién

1. Trach nhi€ém cta Trudéng Ban:

a) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han ctua Trudng Ban theo quy dinh cua
phap luét c6 lién quan thudc linh vuc Ban phu trach, cac nhiém vy dugc Thuong
truc HDND phan cong;

b) Phu trach chung, chi dao, diéu hanh cong viéc cua Ban; chiu trach nhiém
tap thé trudc HDND, Thuong truc HDND vé hoat dong cua Ban; chiu trach
nhiém ca nhan trudc Ban, Thuong truc HDND vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Truéng Ban;

¢) Thay mét Ban trinh bay bao cdo truéc HDND, Thuong truc HDND;

d) Cung cap thong tin vé hoat dong cua Ban cho cic co quan bao chi (néu
co yéu cau);

d) Xir 1y van ban di, dén cua Ban;

e) Ky van ban cua Ban.

2. Trach nhi€ém cua Pho Truéng Ban:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo phan cong cua Trudng Ban;

b) Chiu trach nhiém tap thé truéc HDND, Thuong truc HDND vé viéc thuc
hién chirc ndng, nhiém vu cua Ban; chiu trach nhiém c4 nhan truéc Truéng Ban
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va Ban veé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han dugc phan cong;

¢) Ky cac van ban ctia Ban theo phan cong cua Trudong Ban.

3. Trach nhiém cua Uy vién:

a) Thyc hién nhiém vu, quyén han theo phan cong cua Truéng Ban hoic
Ph6 Trudng Ban;

b) Chiu trach nhiém tap thé trudc HDND, Thuong truc HDND vé viéc thue
hién nhi€ém vu, quyén han cua Ban; chiu trach nhi¢m ca nhan vé viéc thuc hién
nhiém vy, quyén han dugc Truéong Ban va Pho Trudng Ban phan cong.

Chuwong V
TO PAI BIEU HPND XA
Picu 30. Trach nhiém ciia To dai biéu HDND
7 1. Thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phap luat, huéng dan
cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi, cac quy dinh phap luat c6 lién quan va theo su
phéan cong cua Thuong truc HDND.

2. Thuc hién giam sat vé cac van dé do HPDND hoic T,hu’(‘mg truc HDND
phan cong theo quy (Einh cua Luat Hoat dong giam sat cia Quoc hoi va HPDND va
cac van ban hudng dan thi hanh.

3. T6 chtc cho dai biéu HDND tiép xtic cir tri, tong hop v kién, kién nghi
cua cu tri trude ky hop HDND.

Piéu 31. Trach nhiém ciia T6 truwéng, To6 phé Té dai biéu HPDND

1. Trach nhiém cua To truong To dai biéu HDND:

a) Diéu hanh va chju trach nhiém chung vé hoat dong cua T6 dai biéu
HDND truéc HDND va Thuong truc HDND;

b) Chu tri diéu hanh cac phién hop T0; thay mat To dai bieu HDND ky céc
van ban cua To;

¢) Thuong xuyén gitt mdi lién hé voi Thuong truc HDND, Ban Thuong
tryc Uy ban MTTQ Viét Nam cung cap va cac co quan, to chuc lién quan.

2. T6 pho T6 dai biéu HDND c¢6 trach nhiém thyc hién nhiém vu, quyén
han khi dugc T6 truong phan cong.
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